y——

Procedura wyboru dostawcow towarow, ustug i robét budowlanych
finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Wybér dostawcy przeprowadza sie w nastepujgcych etapach:

Etap 1
Zgromadzenie danych niezbgdnych do sformutowania zapytania ofertowego

1.  Opracowanie specyfikacji przedmiotu zapytania: rodzaj, typ, wiasciwosci, specyfika,
cechy pozadane, itp.

2.  Opracowanie kryteriow wyboru: jakos¢, pozadane cechy, lokalizacja dostawcy, cena,
okres gwarancji, potencjat potencjalnego dostawcy, itp.

3.  Okreslenie procentowej istotnosci kazdego z kryteriow.

Etap 2
Szacowanie wartosci zamowienia

Ze wzgledu na réinice w trybie wyboru dostawcéw w zaleznosci od ceny, w OTOP
przywigzuje sie duzg wage do szacowania ceny zamdwienia, ktére to szacowanie powinno
spefniac nastepujgce wymogi:

1. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.

2.  Nie ma motzliwosci dzielenia zamodwienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu
unikniecia przeprowadzenia przetargu.

3. Za dzielenie zamowienia na czesci w celu uniknigcia przeprowadzenia przetargu
uwazamy sig w szczegolnosci udzielanie bez przetargu zaméwierh tozsamych
rodzajowo, ktére wspdlnie przekraczajg kwote 53.746 PLN.

4. Za zamodwienia tozsame rodzajowo rozumiemy zaméwienia stuzgce osiagnieciu tego
samego celu i takich ktdre jest w stanie wykona¢ ten sam wykonawca.

5. Do oszacowania wartosci zamowienia OTOP stosuje przepisy art. 32, art. 33 oraz art. 34
ustawy Prawo zamdwier publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.

6.  Szacowanie wartosci zaméwienia odbywa sie na podstawie badania rynku i czynnoé¢ ta
powinna by¢ udokumentowana z nalezyta starannoscia, w szczegélnosci
udokumentowane powinny by¢ np.: odpowiedzi cenowe od wykonawcéw w formie
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pisemnej, faksem i elektronicznej, wydruki ze stron internetowych, umowy z lat
poprzednich, na podstawie ktérych odbyto sie szacowanie, wyniki innych przetargéw
dotyczacych podobnych zamdwien.

Jezeli wartos¢ netto zamawianych towardw, ustug oraz robét budowlanych przekracza
53.746 PLN (14.000,00 EUR po kursie wymiany okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych (1 euro = 3,839 zt)), to
stosujemy opisang w kolejnych etapach procedure przetargowa.

Jezeli wartos¢ netto zamawianych towardw, ustug oraz robét budowlanych nie przekracza
53.746 PLN, ale przekracza 2.000,00 PLN, to wéwczas procedury nie stosujemy, zawieramy
jednak umowe w formie pisemnej.

Jezeli wartos¢ netto wydatkéw dotyczacych form podnoszenia kwalifikacji zawodowych nie
przekracza 53.746 PLN, ale przekracza 5.000,00 PLN, to wéwczas procedury nie stosujemy,
zawieramy jednak umowe w formie pisemnej.

Jezeli wartos¢ netto zamawianych towardw, ustug oraz robét budowlanych nie przekracza
2.000,00 PLN, to wowczas nie stosujemy procedury, ani nie zawieramy umowy w formie
pisemnej’.

Jezeli wartos¢ netto wydatkéw dotyczacych form podnoszenia kwalifikacji zawodowych nie
przekracza 5.000,00 PLN, to wowczas nie stosujemy procedury, ani nie zawieramy umowy w
formie pisemnej’.

Jezeli zamawiane ustugi dotyczg ustug w zakresie badan naukowych, prac rozwojowych oraz
$wiadczenia ustug badawczych, ktére nie s3 w catosci optacane przez zamawiajacego i
ktorych rezultaty nie stanowig wytgcznie jego wtasnosci (Art. 4 pkt. 3e Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych), wéwczas stosujemy zaméwienie z wolnej
reki.

Etap 3
Ogtoszenie przetargu na stronie internetowej www.otop.org.pl.

Ogloszenia o przetargu w swoim zakresie s3 zgodne z art. 70° §2 K.c. oraz Wytycznymi
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO IiS,
Podrozdziat 5 — Zgodnos¢ z przepisami prawa polskiego i wspdlnotowego pkt. 4 oraz
zawiera¢ informacje o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE lub zamiarze ubiegania sie o
dofinansowanie.

! Zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
i$, Podrozdziat 5 — Zgodnosé z przepisami prawa polskiego i wspoinotowego pkt. 6.
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Przeprowadzajac przetarg OTOP przestrzega w szczegdlnosci ponizszych zasad:

a)  jawnosci — rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu na ogélnodostepnej
stronie internetowej www.otop.org.pl oraz w swojej siedzibie.

b)  niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zaméwienia — w szczegélnosci rozumianej
jako zakaz zawierania w opisie postanowiefi mogacych preferowaé konkretnych
wykonawcow oraz, w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan
réownowaznych;

c) réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich paristw cztonkowskich
- w szczegolnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujacych
dyskryminacje wzgledem wykonawcéw z innych panstw cztonkowskich. Przyktadowo
zakazane sg wymagania nakiadajace:

. posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zaméwienia
w Polsce,

ii. posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realizacji zamodwien
wspétfinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych;

d)  wzajemnego uznawania dyploméw, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

e) odpowiednich terminéw — w szczegdlnosci rozumianej jako wyznaczenie na skfadanie
ofert terminéw umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie sie z przedmiotem
zamowienia, przygotowanie i zfozenie oferty,

f) przejrzystego i obiektywnego podejscia ~ w szczegdlnosci rozumianej jako obowigzek
wylaczania si¢ po stronie beneficjenta z prowadzenia przetargu przez osoby, w
stosunku do ktérych zachodzg przestanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

Etap 4
Ocena ofert

Ocena ofert przeprowadzana jest zgodnie z warunkami okreslonymi w ogtoszeniu o
przetargu.

OTOP niezwiocznie powiadamia na pismie uczestnikow przetargu o jego wyniku albo o
zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru.

Etap 5
Zawarcie umowy z wybranym dostawca

OTOP zawiera umowe w formie pisemnej z wybranym dostawcg na warunkach okreslonych
w ogloszeniu o przetargu oraz zgodnie ze zfozong oferta.
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W przypadku zamknigcia przetargu bez dokonania wyboru, OTOP ma prawo zawrze¢ umowe
z wybranym przez siebie wykonawcg bez ponownego wszczynania przetargu.

Etap 6
Archiwizacja

OTOP przechowuje dokumentacje przetargowa, w tym ogloszenie o przetargu oraz kopii
wszystkich otrzymanych ofert.

Prezes Zarzgdu OTOP Cztonek Zarzadu OTOP

Dari rard Sawicki Przemyst hylarecki
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